OFFRE D’EMPLOI

L'IMEP recherche un

Gestionnaire des ressources de régie et de y
médiatheque (H/F/X) -
19h/sem

Description de la fonction :

Engagé(e) dans I'équipe administrative de I'lMEP - Institut Royal supérieur de musique et de pédagogie, le (la) gestionnaire des
ressources de régie et de médiathéque s’occupera de I'intendance des projets d’orchestre, des partitions, des plannings des
répétitions, du catalogage et de la gestion des préts d'instruments.

Taches et responsabilités :

- Achat, location et gestion du matériel d'orchestre

- Photocopies du matériel d'orchestre

- Organisation des semaines intensives d'orchestre en collaboration avec le directeur référent du département
- Catalogage des ressources de la médiatheque sur un logiciel spécialisé

- Gestion des préts d’instruments aux étudiants

Compétences et qualités requises :

- Etre porteur d’un bachelier ou d’un dipléme reconnu équivalent délivré par un établissement d’enseignement supérieur
- Excellente connaissance du monde musical

- Sens des responsabilité, des priorités, de I’organisation et de la planification

- Bonne gestion du stress

- Aisance relationnelle

- Capacité a travailler tant de maniére autonome qu’en équipe

- Capacité a exploiter I'information avec rigueur et précision

- Expérience dans une fonction similaire souhaitée

- Maitrise de I’anglais souhaitée

Type de contrat :

- Contrat TDD APE (aide a la promotion de I'emploi) de 19h/semaine du 01/09/2025 au 30/06/2026 avec possibilité de
reconduction

- Volume horaire : mi-temps - 19h/semaine

- Entrée en fonction : 1 septembre 2025

- Engagement par I'asbl IMEP et rémunération par la Fédération Wallonie-Bruxelles

- Les prestations sont a effectuer a I'lMEP — Rue Henri Bles, 33A a 5000 Namur

Modalités de candidature :

Les candidatures composées d’une lettre de motivation et d’un cv sont a introduire uniquement par mail aux adresses
direction@imep.be et annesophie.duterme@imep.be avant le 13/06/2025.
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